
1. ACESSO PORTAL SOC
2. INCLUIR OU PESQUISAR FUNCIONÁRIO 
3. AGENDA SOC

MANUAL
AGENDAMENTO SOC



1. ACESSO

www.elmsaude.com.br

SITE PARA ACESSO:

Clique no ícone "Agendamento", você será direcionado para portal de 

acesso.

Clique em 
agendamento

www.elmsaude.com.br

Preencha com seus 
dados de acesso, 

*Atenção Login, Senha e ID

Após 3 erros consecutivos da senha 
ou ID o sistema INATIVA 
automaticamente o acesso.

http://www.elmsaude.com.br/


Busque e selecione a 
empresa.

Clique no atalho
"Funcionário"

Busque pelo funcionário na opção 
procurar,e caso o funcionário ainda não 
esteja cadastrado, use a opção incluir para 
realizar o cadastro 



Para os funcionários já
cadastrados,após a busca clique no 
código  do funcionário.

Preencher com as informações do 
funcionário, usando sempre CAIXA 
ALTA(LETRA MAIUSCÚLA).
Finalize o cadastro clicando o botão 
gravar.

Caso o setor e função não estejam 
cadastrados, solicite a inclusão para a 
ELM Saúde.



Clique no ícone "Agenda" 
para dar continuidade.

1º Clique no botão "Buscar 
Horário"

Em seguida irá aparecer a 
tela para escolher a data e 
horário para o exame.



Selecione o tipo de exame que o 
funcionário irá realizar.

Campo Detalhes, pode ser usado para nos passar 
alguma informação, 
ex: no exame de mudança de função informar o 
novo setor e cargo do funcionário.
Finzalize no botão "Gravar"

Agendamento finalizado.
* No dia do exame o funcionário deverá apresentar RG original ou documento com foto na recepção da 
ELM.
* Funcionário menor, deverá obrigatoriamente estar acompanhado do responsável.
*Funcionário para exame de PCD deverá vim acompanhado.
* Exame de Retorno ao trabalho / Licença médica, o funcionário deverá trazer os exames atualizados, 
laudos médicos e Alta do INSS.


